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RADA NADZORCZA SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ "PIAST" W ZLOTOWIE
OGLASZA KONKURS

na stanowisko Gléwnego Ksiegowego
w SM "PIAST" w Zlotowie

(w pelnym wymiarze)

1. Wymagania niezbedne:

— posiadanie obywatelstwa polskiego;

— posiadanie petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

— ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe 1 uzupeiniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3 lata praktyki w prowadzeniu petnej ksiegowosci lub posiadanie
ww. studiow oraz wykonywanie przez co najmniej 3 lata dzialalno$ci gospodarczej o
charakterze zgodnym z wymaganiami na tym stanowisku.

— niekaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentoéw lub za przestepstwo skarbowe;

— nieposzlakowana opinia;

— stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku;

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

— preferowane doswiadczenie w jednostce zajmujacej si¢ zarzadzaniem nieruchomos$ciami,
towarzystwa budownictwa spotecznego, spotdzielni mieszkaniowej lub podmiocie
obstugujacym wspdlnoty mieszkaniowe,

— bardzo dobra znajomos$¢ zagadnien ksiggowych i1 podatkowych, planu kont i dyscypliny
finans6w publicznych,

— wiedza 1 umiej¢tnosci prowadzenia ksiggowosci komputerowej 1 samodzielnej obstugi
programéw ksiegowo-finansowych,

— znajomo$¢ zagadnien placowych i ubezpieczeniowych,

— znajomos$¢ obstugi systemu bankowosci elektronicznej,

— znajomos$¢ procesOw windykacyjnych,

— umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien
planéw w oparciu o materiaty Zrodlowe 1 przewidywanie zatozen,

— samodzielno$¢, umiejetnos¢ organizacji pracy, dyskrecja,

— komunikatywno$¢, odpowiedzialnos¢, rzetelno$¢, systematyczno$¢, doktadnos$¢,
terminowo$¢, sumienno$¢, zaangazowanie, inicjatywa,

— wysoka kultura osobista,

— umiejetnosci analityczne 1 interpersonalne,

— umiejetnos$¢ pracy w zespole,

— umiejetnos$¢ nawigzywania kontaktéw 1 wspOlpracy z instytucjami zewng¢trznymi,

— umiejetnos¢ kierowania zespotem pracowniczym i organizowania pracy,

— podstawowa znajomos$¢ zagadnien spotdzielczosci mieszkaniowe;.
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3. Zakres glownych obowiazkow na stanowisku Glownego Ksiegowego
—prowadzenie petnej ksiegowosci w spotdzielni, zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy
o rachunkowosci 1 przepisami prawa podatkowego,
— mnadzor nad dekretowaniem i terminowg ewidencja dokumentow ksiegowych, rozliczanie
gospodarki zasobami mieszkaniowymi,
— sporzadzanie raportow na potrzeby Zarzadu i Rady Nadzorczej, sprawozdan finansowych wg
ustawy o rachunkowosci, raportow 1 bilansow,
— opracowywanie planoéw gospodarczych na poszczegoélne lata,
— biezace analizowanie wykonania planu,
— dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
— dokonywanie wstepnej kontroli kompletno$ci 1 rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,
— nadzér nad prowadzeniem spraw ptacowych pracownikéw spotdzielni,
— prowadzenie catosci dokumentacji wraz z rozliczeniem z Urzedem Skarbowym z tytulu
podatku dochodowego od 0séb prawnych, podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
— sporzadzanie deklaracji na podatki lokalne i kontrola terminowego regulowania zobowigzan
z tytutu podatkéw lokalnych,
— nadzor nad wystawianiem faktur VAT,
— nadzoér proceséw windykacyjnych, w tym biezaca analiza zadtuzen czynszowych,
— nadzor nad wlasciwym obiegiem, utrzymaniem, przechowywaniem oraz archiwizacja
dokumentéw ksiggowych,
—wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS, banki, Biegly Rewident, Lustrator,
audytorzy i inne),
— reprezentowanie pracodawcy przed stosownymi urzedami i instytucjami oraz organami
kontroli finansowej,
— przestrzeganie 1 monitorowanie terminOw platnosci zobowigzan spotdzielni,
— przygotowywanie przelewoéw w systemie bankowym,
— wspolpraca z bankami w zakresie kredytowania 1 rozliczania procesow inwestycyjnych,
— prowadzenie projektdéw wewngtrznych majacych na celu usprawnienie procesOw i procedur
wewnatrz dziatu ksiggowosci,
— biezace analizowanie regulaminéw obowiazujacych w Spotdzielni pod katem zgodnosci z
aktualnie obowigzujacym prawodawstwem,
— wykonywanie innych zadan zleconych przez organy samorzadowe spotdzielni.

4. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

— list motywacyjny,

— CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

— kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe
(po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

— kserokopi¢ swiadectw pracy dokumentujacych posiadanie wymaganego okresu zatrudnienia
w ksiggowosci,

— o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych 1 o niekaralnosci za
przestepstwo umyslne oraz o niekaralno$ci za przestgpstwa przeciwko mieniu i obrotowi
gospodarczemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentow 1 za przestepstwo skarbowe,
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— oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z art.
6 ust. 1 lit. A Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. U. UE L 119 z dnia 04.05.2016 1.).
oraz z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z
pozn. zm.) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Gléwnego Ksiggowego.

5. Termin i miejsce skladania ofert.

CV wraz z wymaganymi dokumentami, w zaklejonych kopertach, z napisem: ,, Konkurs na
stanowisko Gtownego Ksiggowego" nalezy przestac poczta (kurierem) na adres Spotdzielni lub
ztozy¢ w siedzibie Spotdzielni (sekretariat, [ pigtro), w terminie do 29 grudnia 2022 r. (decyduje
data wptywu, dokumenty zlozone po wyzej okreslonym terminie nie b¢da brane pod uwagg).

Rozpatrzenie ofert nastgpi w styczniu 2023 r.

Spotdzielnia zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej
z wybranymi osobami, prawo swobodnego wyboru kandydata oraz prawo odwotania konkursu.

Zatwierdzono na posiedzeniu Rady Nadzorczej w dniu 13 grudnia 2022 r.
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