SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA ,,PIAST” W ZLOTOWIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO:
KIEROWNIK DZIALU ADMINISTARCJI OSIEDLI

Wymogi podstawowe:

— wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 5 letni staz pracy lub wyksztatcenie srednie i co najmniej
10 letni staz;

— staz pracy na stanowisku kierowniczym, co najmniej 3 lata lub prowadzenie dziatalnosSci
gospodarczej z zatrudnionymi pracownikami przez co najmniej 3 lata

— praktyczna znajomos¢ programow pakietu Office: Word, Outlook, Excel,

— umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy na wtasnym stanowisku;

— umiejetnosé pracy pod presjg czasu i odpornos¢ na stres;

— skrupulatnos¢ oraz zaangazowanie w powierzone obowigzki;

— wysoka kultura osobista i umiejetnoéci interpersonalne;

— dos$wiadczenie w zarzgdzaniu zespotem pracownikow.

Mile widziane doswiadczenie w branzy technicznej/ budowlanej/ projektowe;.

Twoj zakres obowigzkéw:

— zarzadzanie dziatem administracji osiedli, w celu zapewnienia bezpieczenstwa, utrzymania
prawidtowego stanu technicznego i estetycznego budynkéw mieszkalnych i uzytkowych,
infrastruktury naziemnej i podziemnej oraz terenéw zielonych w zasobach zarzgdzanych
przez SM ,Piast”;

— uczestnictwo w procesie przetargowym, wykonawczym i odbiorczym prac budowlanych
( w udziale z inspektorem ds. nadzoru budowlanego);

— analizowanie danych i ich okresowe raportowanie.

Warunki pracy na danym stanowisku:

— praca administracyjno — biurowa;

—Czas pracy: petny wymiar czasu pracy - 1 etat;

— Stabilne wynagrodzenie oraz system premiowania;

— godziny pracy: od poniedziatku do pigtku 7:00-15:00

CV oraz oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu

przeprowadzenia obecnhego postepowania rekrutacyjnego

prosimy przestaé¢ na adres e-mail: sekretariat@smpiast.eu

lub dostarczyé¢ do siedziby SM ,,Piast”
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